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DOMANDA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI 

Ai sensi  L. 241/1990 
 

Il sottoscritto ____________________________________________________________________________  

nato a  ______________________________________________ , il _______________________________  

residente a  _____________________________________________________________________________  

in via _______________________________ , n  ________ CAP ___________________________________  

numero di telefono /cell  ___________________________________________________________________  

indirizzo mail / PEC  _____________________________________________________________________  

 a nome proprio 

 In qualità di legale rappresentante della società  __________________________________________  

 Con sede in  _____________________________  cf / p.iva  ________________________________  

 in qualità di incaricato dal Sig. / Società ________________________________________________  

 di cui si allega delega (obbligatoria sul retro del presente modulo) 

 

CHIEDE 

Di poter ottenere  

 In visione  In copia semplice  In copia autentica 

 

I seguenti atti o documenti amministrativi: ____________________________________________________  

 ______________________________________________________________________________________  

 ______________________________________________________________________________________  

 ______________________________________________________________________________________  

 

Il rilascio dei suddetti documenti è necessario per _______________________________________________  

 ______________________________________________________________________________________  

 ______________________________________________________________________________________  

 ______________________________________________________________________________________  

 

A tal fine si allega ricevuta pagamento diritti fissi di ricerca di euro 50,00 

 

Il sottoscritto chiede inoltre, che detta documentazione sia resa disponibile (barrare la modalità scelta): 

 Mediante invio con posta elettronica certificata (PEC) all’indirizzo sopra dichiarato; 

 Presso gli uffici dell’ente, durante gli orari di apertura (consegna a mano); 

 A mezzo di servizio postale, all’indirizzo sopra indicato (Con pagamento delle spese di spedizione) 

 

 

Leno, ____________________________ 

FIRMA LEGGIBILE 

________________________________________ 

Allegare sempre copia carta identità 



 

TARIFFE GENERALI 

  
 

1) Accesso agli atti ** Importo 

Copie e stampe ad uso del contribuente su carta formata A4 0,10  

Copie e stampe ad uso del contribuente su carta formata A4 in fronte / retro 0,15 

Copie e stampe ad uso del contribuente su carta formata A3 0,20  

Copie e stampe ad uso del contribuente su carta formata A3 in fronte / retro 0,25 

Stampa con plotter su carta formato A0 (al metro lineare) 15,00  

  

2) Accesso agli atti con ricerca Importo 

diritti fissi di ricerca (comprensivo di 1 ora di ricerca) * 50,00  

tariffa oraria di ricerca in archivio ** (da versare oltre la prima ora di ricerca) 15,00  

 

 

DELEGA AD ACCEDERE AGLI ATTI  

Il sottoscritto ____________________________________________________________________________  

nato a  ______________________________________________ , il _______________________________  

residente a  _____________________________________________________________________________  

in via _______________________________ , n  ________ CAP ___________________________________  

numero di telefono  _______________________________________________________________________  

indirizzo mail / PEC  _____________________________________________________________________  

Con la presente DELEGA Il Sig. ________________________________________ ad accedere agli atti che 

lo riguardano conservati presso l’Amministrazione Comunale di Leno. 

 

 

Leno, ____________________________ 

FIRMA LEGGIBILE 

________________________________________ 

Allegare sempre copia carta identità 

 

 

 

Informativa per il trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679 

Si informa che, ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dall’art. 13 del Regolamento UE 2016/679, i dati 
personali a Lei riferiti raccolti dal Comune di Leno e utilizzati con la presente dichiarazione/istanza, saranno 

trattati esclusivamente per finalità istituzionali nel pubblico interesse. I dati potranno essere comunicati a terzi 

nell’ambito della complessiva attività istituzionale svolta dall’Ufficio.L’informativa estesa, relativa al 

trattamento dei dati personali, contenente una serie di informazioni utili quali ad esempio i riferimenti e i 

contatti del Titolare del trattamento, di eventuali Responsabili del trattamento, del DPO, la modalità di 

trattamento dei dati e i diritti da Lei esercitabili, sono reperibili presso gli uffici comunali o sul sito istituzionale 

dell’ente.Il Titolare del Trattamento è il Comune di Leno. 


